Demander |'acces a la plateforme
de mentorat virtuel

Demander I'accés au mentor de la plate-forme de mentorat virtuel

Les administrateurs de I'organisation et du programme pourront demander |'acces a la plateforme de mentorat virtuel
MentorCity via le Connecteur Mentor.

1. Obligatoire : Inscrivez-vous a une session d'intégration et de formation
b 3

* L'acces a la plateforme de mentorat virtuel est disponible uniquement pour les organisations et
4 les programmes qui ont été approuvés par Mentor Canada apres soumission et qui se sont inscrits a

une session d'intégration et de formation de MentorCity

2. Durant la formation, rendez-vous au
https://connect.mentoringcanada.ca/fr

2.2 Faites défiler vers le bas et cliquez sur Connexion au Connecteur Mentor .

Connexion au Connecteur Mentor

MENTOR Canada MENTOR Canada Le centre

de connaissances
Accueil >

MENTOR Canada Le centre de

Recherche ) connaissances

Soumettre un programme >

Soumettre un organisme >

2.3 Entrez vos identifiants et cliquez sur Connexion .

Connexion

Courriel *

test20-orgadmin@mentoringcanada.ca
— Mot de passe * :
’ ...... o ‘
Vous avez oublié votre mot de o
passe ? Connexion

2.4 Cliquez sur I'onglet "Programmes".

Tableau de bord Enquétes (Prc@ Organismes

2.5 Cliquez sur le programme qui nécessite I'accés a la plateforme de mentorat virtuel.
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Programmes (3)

Nom

Organisme Contact Statut Niveau de réponse Créé 4
B Science Daniel 4 o
Génies en herbe i e Tost Approuvé 1 Il y a environ 18 heures
|___ ftniespnhacha, ™ fogicrice Joaquini Ty : 4 ILy a 21 jgurs

2.6 Cliquez sur le bouton Demande d'accés a

la plateforme de mentorat électronique en haut a gauche de la
page.

Modifier le programme

Demande d'accés a la plateforme de mentorat électronique

Informations sur le programme

Si vous souhaitez avoir une entrée bilingue pour votre programme, veuillez remplir les champs en frangais et en
anglais. Sinon, veuillez remplir les champs dans la langue de votre choix.

2.7 Le formulaire d'acces reprendra les informations déja renseignées. Cependant, il est possible de modifier les
informations dans chaque champ si nécessaire:

A. Titre du programme : ne modifiez pas ces informations, le titre du programme dans le Connecteur
Mentor doit correspondre au titre du programme dans MentorCity.

B. Le nom complet et I'adresse courriel de I'administrateur désigné de la plateforme de mentorat virtuel.

L'administrateur de la plateforme de mentorat virtuel n'a pas besoin d'étre I'administrateur du programme
dans le Connecteur Mentor.

C. Facultatif : téléchargez votre logo pour qu'il s'affiche sur la plateforme de mentorat virtuel.

D. Accepter les conditions d'utilisation et la politique de confidentialité.

E. ANNULER la demande ou confirmez la demande en cliquant sur DEMANDE D'ACCES.
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Demande d'acceés a la plateforme de mentorat électronique

- Titre du programme *

Geénies en herbe _A_

Veuillez saisir les informations relatives a la personne qui sera I'administrateur de la plateforme de mentorat
électronique.

( Prénom *

Daniel

— Numeéro de téléphone * - — Courriel *
5145555555 test20-orgadmin@mentoringcanada.ca
\

("Ajoutez votre logo a la plate-forme de mentorat électronique.

Pour un résultat optimal, veuillez télécharger une image de 300 x 300 pixels.

[
Logo ( :.

) Advanced.png —

A,

J'ai lu et j'accepte les Conditions d’utilisation and Politique de confidentialité D

—

ANNULER DEMANDE D'ACCES E

2.8 Cliguez DEMANDE D'ACCES pour compléter la demande.

Demande d'accés a la plateforme de mentorat électronique

Titre du proegramme *

Geénies en herbe

Veuillez saisir les informations relatives a la personne qui sera I'administrateur de la plateforme de mentorat
électronigue.
Prénom * -

Daniel

Numéro de téléphone * Courriel *

5145555555 test20-orgadmin@mentoringcanada.ca

Ajoutez votre logo a la plate-forme de mentorat électronique.
Pour un résultat optimal, veuillez télécharger une image de 300 x 300 pixe

Logo
[j Advanced.png

J'ai lu et j'accepte les Conditions d'utilisation and Politique de confidentialité

ANNULER [DEMANDE D'ACCES ]v

2.9 Le message ci-dessous sera ensuite publié sur la page de I'organisme et restera épinglé en haut pour éviter
plusieurs demandes pour le méme organisme.
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Modifier I'organisme

Une invitation  la plateforme de mentorat en ligne a été envoyée pour 'Organisme ABC'. L'invitation a été envoyée a Jane Doe (testi2-
orgadmin@mentoringcanada.ca) a la demande de Jane Doe (testl2-orgadmin@mentoringcanada.ca) le vendredi 19éme mars 2021 415 h 20.

Si un courriel de Mentor To Go n'est pas regu a test12-orgadmin@mentoringcanada.ca, veuillez vérifier votre dossier de courrier indésirable. 5'il ne
s'y trouve pas, veuillez consulter le site support.mentoringcanada.ca pour obtenir de I'aide.

3. Complétez votre inscription et accédez a la plateforme de mentorat
virtuel

3.1 L'administrateur du programme désigné pour plateforme de mentorat en ligne recevra un courriel
d'intégration de MentorCity. Le nom de I'expéditeur s'affiche comme étant le nom de programme.

Login Information / Données de connexion — MentorCity

Test Program <MentorCity@mentorcity.com
o Michele Mantere 2021-05-17

(4]

Nous vous souhaitons la bienvenue a MentorCity de Test Program. Pour vous connecter,

f
veuillez visiterlhttps:ifementor.mentorinqcanada.calenfsiqn in)Veuillez utiliser les 2
informations d'identification suivantes :
Courriel : michele.mantero@mentoringcanada.ca

Mot de passe : ab#Tsfl*3

Si vous copiez et collez ce mot de passe, veuillez vous assurer qu'il n'y ait pas d'espaces
avant ou aprés le mot de passe. S'il y a des espaces, le mot de passe ne fonctionnera

pas.

Avis: Pour la meilleure satisfaction d'utilisateur, veuillez utiliser Google Chrome ou une
version courante d'Intemet Explorer, Firefox, etc. Le site est aussi compatible avec touts

appareils mobiles.

For further assistance, please email michele.mantero@mentoringcanada.ca

To login, please visit hitps://fementor.mentoringcanada.cal/en/sign _in

3.2 Cliquez sur le lien fourni dans courriel pour terminer l'inscription.

Login Information / Données de connexion — MentorCity
< wes
Test Program <MentorCity@mentorcity.com= y el
To @ Michéle Mantero 2021-05-17

4]

Nous vous souhaitons la bienvenue a MentorCity de Test Program. Pour vous connecter,

veuillez visiterIhttps:h’ementor.mentorinqcanada.ca.’enfsiqn in)Veuillez utiliser les

informations d'identification suivantes :

wA N

3.3 Entrez les informations d'identification fournies et cliquez sur Se connecter .
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Bienvenue sur la plateforme de mentorat virtulle
quivous est présentée par :

MENTOR
CANADA

Se connecter

test20-orgadmin@mentoringcanada.ca [=]

senand e‘

Rester connecté

Se connecter

AN AN e AR,

Mot de passe?
Vous n'avez pas regu les instructions de
déverrouillage?

3.4 Créez un nouveau mot de passe et cliquez sur Sauvegarder les changements .

Paramétres Parametres de messagerie

* Courriel

test20-orgadmin@mentoringca

* Mot de passe actuel

srrenanrans

Le mot de passe que vous utilisez actuellernent pour accéder & ce site,
MNouwveau mot de passe

BrsrrsRransnen

Le mot de passe doit contenir au moins six caractéres awvec une majuscule et un chiffre ou un symbale.

Confirmation de mot de passe

aned e |

S A AL, oA

Le mot de passe doit correspondre au nouveau mot de passe entré plus haut

Sauvegarder les changements

@ A partir de 13, des informations supplémentaires seront fournies lors de la session de formation d'intégration.

©ORevision #4
*Created Tue, Dec 14, 2021 9:12 PM by Michéle Mantero
#'Updated Tue, Jul 26, 2022 9:17 PM by Michele Mantero


https://support.mentoringcanada.ca/uploads/images/gallery/2022-01/image-1641487389632.png
https://support.mentoringcanada.ca/uploads/images/gallery/2022-01/image-1641487524042.png
https://support.mentoringcanada.ca/user/7
https://support.mentoringcanada.ca/user/7

